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1. MUC PiCH:

Quy dinh va huéng dan cic don vi, ¢4 nhan thuc hién t6 chirc danh gia,
nghiém thu nhi¢m vu khoa hoc va cong nghé cip Thanh phé va tuong duong do
don vi/ca nhéan thugc Truong Pai hoc Duge Ha Noi thuc hién.

2. PHAM VI AP DUNG

- Lanh dao, chuyén vién phong Quan ly khoa hoc.

- Céc don vi, cd nhan dang cong tic tai Truong Pai hoc Duge Ha Nbi td
chuc dénh gid, nghiém thu nhiém vu KH&CN cép Qudc gia va tuong duong.

3. TAI LIEU THAM KHAO

3.1. Luét Khoa hoc va Coéng nghé 29/2013/QH13 ngay 18/6/2013 do
Qudc Hdi ban hanh.

3.2. Nghj dinh sb 08/2014/ND-CP ngay 27/01/2017 cua Chinh phu huéng
dan mét s6 diéu clia Luat Khoa hoc va Cong nghé.

3.3. Thong tu 07/2014/TT-BKHCN ngay 26/5/2014 cua Bo Khoa hoc va
Codng nghé Quy dinh trinh ty, thi tuc xac dinh nhiém vu khoa hoc va cong nghé
cAp Qudc gia sur dung ngan sach nha nudc

3.4. Thong tu 33/2014/TT-BKHCN ngay 06/01/2014 ctia Bé Khoa hoc va
Cong nghé ban hanh quy ché quan Iy nhiém vu Khoa hoc va Cong nghé cip Bo.

3.5. Thong tu 03/2017/TT-BKHCN ngay 03/4/2017 ctia Bd Khoa hoc va
Cong nghé stra dbi, bd sung mdt ) quy dinh cta Thong tu 07/2014/TT-BKHCN
ngay 26/5/2014,

3.6. Thong tu 04/2015/TT-BKHCN ngay 11/3/2015 cia Bd Khoa hoc va
Cong nghé Quy dinh viéc kiém tra, ddnh gia, didu chinh va chim dut hop dong
trong qua trinh thuc hién nhiém vu khoa hoc va cong nghé cép Qudc gia st dung
ngan sach nha nudc.

3.7. Thong tu 08/2017/TT-BKHCN ngay 26/6/2017 ciia Bd Khoa hoc va
Céng nghé Quy dinh viéc tuyén chon, giao truc tiép té chirc va c4 nhan thuc

hién cac nhi¢m vu khoa hoc va cong nghé cap Quoc gia str dung ngan sach nha




nuoc (co hiu lyc thi hanh tir 16/8/2017 va thay thé théng tu 10/2014/TT-
BKHCN)

3.8. Thong tu lién tich 55/2015/TTLT-BTC-BKHCN ngay 22/4/2015 ctia
lién B¢ tai chinh — B§ KH&CN Huéng dan dinh mic xay dung, phan b6 du toan
va quyét toan kinh phi dbi véi nhiém vu khoa hoc va cong nghé cé str dung ngan
sdach nha nudc

3.9. Nghi quyét s 1010. ...

4. CHU VIET TAT

4.1. Khoa hoc Cong nghé: KHCN

4.2. Giang vién: GV

4.3. Nghién ctru vién: NCV

4.4. Quan ly Khoa hoc: QLKH



5.NOI DUNG
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5.2. M6 ta hwéng so db
5.2.1. Ddnh gid, nghi¢m thu sin phim trung gian

- Tru6e khi nghiém thu cdp co s6, cac san pham trung gian cda nhiém vu
KH&CN phai dugc nghiém thu théng qua dénh gid nhin xét cta chuyén gia
hodc cia Hoi df“mg khoa hoc do Trudng Pai hoc Dugc Ha Noi ra Quyét dinh
thanh lap.

- Ca nhén cha nhiém nhiém vu cé trach nhiém ndp hd so xin dénh gia
nghiém thu sin phim trung gian cla nhiém vu vé Phong QLKH
(M.01.KHCN.12; M.02.KHCN.12).

- Phong QLKH c6 trach nhiém t6 chirc moi chuyén gia nhan xét, tu van
Ban Gidm hiéu thanh 1ap Hoi déng khoa hoc phu hgp chuyén mén dé danh gia
va nghiém thu san pham nghién ciru.

- Thoi gian tir lic ndp hé so dén lic hoan thién dénh gid nghiém thu 1a 25
ngay lam viéc.

- Ca nhan chu nhiém nhiém vy KHCN va phong QLKH cung nhau phdi
hop, hop tic trong qua trinh trién khai danh gia nghiém thu.

- Ca nhan chu nhiém nhi¢m vu KHCN c6 trach nhiém bd sung, chinh sura,
hoan thién san phdm sau khi c6 y kién nhan xét cua chuyén gia/Héi dong khoa
hoc.

5.2.2. Ddnh gid, nghi¢gm thu cip co sé

- Truée khi danh gia nghiém thu cap Bé hoic tuong duong, Truong Pai
hoc Dugc Ha Noi s& danh gia nghiém thu Béo cdo téng hop toan bd qua trinh
thue hién nhiém vu KHCN, duoc goi 1a danh gi4, nghiém thu cz‘ip Co S0.

- Ca nhan chu nhiém nhiém vu ¢6 trach nhiém ndp hd so xin danh gia
nghiém thu cép co s¢ vé phong QLKH (M.03a.KHCN.12, M.03b.KHCN.12,
M.04a. KHCN.12, M.04b.KHCN.12, M.05.KHCN.12).

- Phong QLKH ¢6 trach nhiém td chirc moi chuyén gia nhan xét, tu van
Ban Giam hiéu thanh 1ap Hoi dong khoa hoc phtt hop chuyén mén dé danh gia
va nghi¢m thu nhiém vy KH&CN tai cip co s¢ (M.06.KHCN. 12);



- Thoi gian tir lac nop hd so dén lic hoan thién danh gia nghiém thu la 25
ngay lam viéc.

- Ca nhan chu nhi¢m nhiém vu KH&CN va phong QLKH clng nhau phéi
hop, hop téc trong qua trinh trién khai danh gid nghi¢ém thu nhiém vy KH&CN.

- Ca nhan chu nhi¢m nhiém vu KH&CN c6 trdch nhiém bd sung, chinh
stra, hoan thién Béo cdo tong hop va céc san phadm lién quan sau khi c6 y kién
nhén xét cua chuyén gia/Hoi d(‘")ng khoa hoc.

5.2.3. Ddnh gid, nghiém thu cip Bé va twong dwong

- Céa nhén chi nhiém nhi¢m vu KHCN c¢6 trich nhiém hoan thién hd so
nghiém thu sau danh gi4 cia Hoi ddng nghiém thu cép co s6.

- Ca nhén chi nhiém nhiém vy KH&CN trinh ky duyét Ho so dé nghi
nghiém thu cap Bé hoic tuong duong thong qua phong QLKH.

- Phong QLKH ¢ trach nhiém déi chiéu hd so nghiém thu dam béao da
duoc chinh stra va hoan thién theo y kién Hoi don g nghiém thu cip co sd.

- Phong QLKH c6 trach nhiém kiém tra tinh hop 16 ctia Hd so trude khi
trinh ky Ban Giam hiéu.

- Ca nhan chu nhiém nhiém vu c6 trach nhiém bd sung, chinh stra hoan
thién Bao céo tong két va cac san pham lién quan theo y kién nhén xét cia Héi
ddng Khoa hoc dénh gid nghiém thu cép Bo hoic tuong duong.

5.2.4. Ding ky két qua thue hién nhigm vu KH& CN

- Gidy ching nhan ding ky két qua thuc hién nhiém vu KHCN mdt trong
nhitng co s¢ xac nhén hoan thanh nhiém vu cua td chirc va cd nhan tham gia
thuc hién va c6 gid tri 1a mot trong cac diéu kién cho cac hoat dong sau day:

+ Thanh ly hop déng thuc hién nhiém vu KH&CN;

+ X4c nhan t6 chiic, ¢4 nhan chu tri va tham gia thuc hién nhiém vu;

+ Xéc nhan cong trinh nghién cttu trong hod so tham gia xét dat chirc danh

khoa hoc, phong ting céc danh hiéu, giai thuong vé KH&CN:



+ Mot trong nhing cin cir d& phan chia lgi nhuan st dung, chuyén giao
quyén str dung, chuyén nhuong, gop von bang két qua nghién ciru khoa hoc va
phat trién cong nghé.

- Sau khi hoan thién Béo cdo téng két va cac san phdm lién quan, c4 nhéan
chii nhiém nhiém vu KH&CN can thye hién ding ky két qua thuc hién nhiém vu
theo mau biéu quy dinh.

- Ho so xin dang ky két qua thuc hién nhiém vu dugc trinh ky Ban Gidm
hi¢u thong qua phong QLKH.

- Ca nhan chu nhiém nhiém vu c6 trach nhiém nhan Giéy chiing nhéan
dang ky két qua thyc hién nhiém vu KH&CN, sau do gii mot bd hd so hoan
thién bao gdm c& Gidy chung nhan diang ky két qua va thanh 1y Hop ddng thuc
hién nhiém vu vé phong QLKH cuta Trudng.

5.2.5. Thanh Iy hop dong thuc hién nhiém vu KH&CN

- Ca nhan chu nhiém nhiém vu tién hanh thanh ly Hop déng thuc hién
theo hudng dan ctia co quan qué‘n ly kinh phi.

- Thanh ly hop ddng trinh ky Ban Giam hiéu thong qua Phong QLKH.
5.2.6. Lip va lwu hé so céng viéc

- Chuyén vién phong QLKH tép hop tai li¢u lién quan, 1ap danh muc va

luru hd so cong viée theo quy dinh clia Nha trudng.

6. BIEU MAU

TT Tén biéu mau Ky hiéu

1. |Chuyén dé M.01.KHCN.12
2. | Quy trinh M.02.KHCN.12
3. | Béo cdo tong hop bl M.03a.KHCN.12
4. | Béo cdo tong hop b2 ' M.03b.KHCN.12
5. |Béocdotomtitbl M.04a.KHCN.12
6. | B4o céo tom tit b2 M.04b.KHCN.12
7. | Béo céo két qua tu danh gid M.05.KHCN.12
8. | Bién nhén ho so M.06. KHCN.12




7.HO SO LUU TRU

TT Tén ho so Thoi han lwu | Trach nhiém luu
1. | Chuyén dé Vinh vién QLKH

2. | Quy trinh Vinh vién QLKH

3. | Béo céo tong hop bl Vinh vién QLKH

4. | Bao cdo tong hop b2 Vinh vién QLKH

5. | Bdo cdo tom tit bl Vinh vién QLKH

6. | Bdo cdo tom tit b2 Vinh vién QLKH

7. | Bdo cdo két qua tu danh gia Vinh vién QLKH

8. | Bién nhan hd so 20 nam QLKH




